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As informagdes contidas neste documento, incluindo quaisquer URLs e
butras possiveis referéncias a web sites, estdo sujeitas a mudanca sem
aviso prévio. Salvo informagbes em contrario, as empresas,
yrganizagOes, produtos, dados de cadastro, e-mails, logotipos, pessoas,
ugares e/ou eventos citados como exemplo sdo ficticios e ndo tem
1enhuma associagdo com possiveis respectivos reais.

\enhuma parte deste documento deve ser reproduzida, armazenada ou
“egistrada em qualquer tipo de sistema, ou transmitida através de
jualquer meio (eletrénico, mecéanico, de fotocdpia, gravagdo, ou outro),
7ara qualquer que seja a razao, sem a expressa autorizacao por escrito
da proprietdria sobre o _ direito intelectual, NEGOCIADOR.COM
SERVICOS DE INTERMEDIACAO DE NEGOCIOS LTDA.

As coOpias geradas deste documento por parte da licenciada tém
jutorizacdo automatica por parte da proprietaria sobre o direito
ntelectual, na quantidade que for, exclusivamente para uso interno de
seus usuarios. Este direito somente é garantido através do contrato
‘irmado entre as partes.

lFodos os softwares mencionados neste documento possuem registro de
marca no drgdo nacional competente e estdo, portanto, protegidos
selas respectivas leis.
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INTRODUCAO

Este manual procura auxiliar os usuarios aprovadores na assimilagdo da ferramenta,
proporcionando a rapida tomada das decisdes.

Segue abaixo tela de entrada da ferramenta, na qual o usuario faz o seu login de acesso ou
solicita uma nova senha. Para acessar a Plataforma, é necessario, nos campos grifados (1),
inserir o seu nome de usuario e senha de acesso enviada por e-mail pelo NEGOCIADOR.COM.
Ja para receber uma nova senha de acesso, caso o usuario tenha esquecido a mesma, basta
clicar no botdo “"LEMBRAR SENHA" grifado (2).

TELA 1: TELA DE APRESENTACAO DA PLATAFORMA DE NEGOCIOS

" NEGOCIADOR.cinn

Plataforma de Negocios NEGOCIADOR,.COM

Bem-vindo a : _
Plataforma de negécios NEGOCIADOR.COM @ cesso a0 sistema )

Informe seu nome de usuatio e sua senha nos
campos ahaixo para obter acessn an sistema.

Agora vocg pode usufruir de todos os beneficios que oferecemos. 530 novas possibilidades de negdcios para todos os Usuario || |
parceiros cadastrados, = ‘ﬂ. =
Mossa equipe bécnica especializada esta pronta para inkeragi ativamente ao longo de todas as negociacdes da sua Senha | |
empresa, a fim de possibilitar sermpre as mehores alternativas de negdcios..

Gimos negdcios.

Equipe MEGOCTADOR, COM

@' Problemas com acesso |

Caso vocE ndo lembre a senha de acesso cligue no
bat&o e informe os dados para que a mesma seja

enviada para wocé,
2

@' Primeira yez no sistema ]

Se wocé ainda ndo possui registro no siskema cligue
no bokdo para realizar seu cadastro On-line,

@ m- e Firefox | Este site Foi desenwalvido para suportar recursos dos navegadores
(& Explorer Microsoft Internet Explorer 6.0 e Mozilla Firefox 1.5

ApOs acessar a Plataforma de Negocios, estara disponivel ao usuario a tela a seguir, onde,
como no campo grifado (1), ha a indicagdo do usudrio que esta utilizando a plataforma de
data/hora da ferramenta. ATENGCAO: as negociagcdes consideram o horario da
ferramenta e ndao o do seu sistema operacional. Os menus de controle sao identificados
pelo campo grifado (2), sendo que os mesmos diferenciam-se de acordo com os perfis de
usuarios. Nesse caso, o usuario "APROVADOR” pode apenas aprovar uma proposta comercial
dentre todas as apresentadas pelo NEGOCIADOR.COM.

TELA 2: TELA INICIAL DA PLATAFORMA DE NEGOCIOS

Arguivo  Ajuda

>
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1. DESCRICAO DA FERRAMENTA

A Plataforma de Negdcios integra os compradores e os fornecedores ao NEGOCIADOR.COM. Ha
uma equipe técnica especializada que interage ativamente, ao longo de toda negociagdao, com
todos os envolvidos para sugerir sempre a melhor opcdo de negdcios para a sua empresa.

Nesse fluxo, a informagdo parte da empresa compradora, quando um usudrio REQUISITOR faz
uma requisicao de compra ao NEGOCIADOR.COM. Este, por sua vez, agrupa todos os produtos
solicitados pela unidade compradora em uma cotacdo, a ser enviada a todos os fornecedores
dos itens requisitados.

A partir dessa etapa, os FORNECEDORES que desejarem participar da cotacao respondem ao
NEGOCIADOR.COM, informando as suas propostas de venda. Ao término do prazo estipulado,
o NEGOCIADOR.COM agrupa todas as propostas e envia uma sugestdo de compra ao
APROVADOR da empresa compradora. No caso da aceitagdo da proposta por este usuario, é
gerado um pedido de compra que sela o acordo entre COMPRADOR e FORNECEDOR.

FLUXO DE NEGOCIAGAO

COMPRADO R EQUISIC EGOCIADORICOM : FORNECEDOR

BEDIDG

www.negociador.com
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2. DESCRICAO DO USUARIO

2.1. APROVADOR

O “APROVADOR” é responsavel por escolher, entre todas as propostas apresentadas pelo
NEGOCIADOR.COM, aquele que melhor se enquadre dentro das expectativas da empresa
quanto a prego, prazo de entrega, condigbes de pagamento e outros.

2.2. MINHAS TAREFAS

Anteriormente ao passo de indicar pela ferramenta a proposta vencedora, o aprovador
recebera um e-mail do NEGOCIADOR.COM demonstrando como esta a negociacdo. Nesse
momento, o aprovador pode optar por finalizar a cotagdo como se encontra ho momento ou
solicitar ao NEGOCIADOR.COM que realize contra-oferta aos fornecedores para que, em
determinado item, a proposta seja refeita.

Ao finalizar a negociagdo, o aprovador recebera um e-mail indicando uma tarefa de aprovacao
a ser realizada para a unidade fornecedora vencedora. Conforme ja mencionado, a tarefa ja foi
pré-acordada anteriormente com o NEGOCIADOR.COM. Portanto, a unidade compradora
participa da negociagdo, permitindo a transparéncia do processo.

Para acessar a proposta comercial, o usuario devera clicar em “MINHAS TAREFAS” do menu
principal "ARQUIVO”, conforme indicado no campo grifado (1) da Tela 3.

TELA 3 - MINHAS TAREFAS

Arquivo  Ajuda

Minhas tarefas 1

| e

Lj Desconectar

@ sair

Nesse momento, o aprovador deve selecionar na lista, a negociagdo que deseja aprovar.
Selecionada a cotagdo a ser confirmada, o usuario devera clicar, no campo grifado (1) da Tela
4, em “APROVAR” para gerar o pedido de compra ao fornecedor. Atencdo: ap6s aprovacao,
ndao podera ser alterada nenhuma posicdo da proposta, cabendo ao comprador
cumprir suas obrigacoes de pagamento conforme acordado na negociagao.

TELA 4 - VISUALIZACAO DO PEDIDO

. iador.
¢ NEGOCIADOR.com wunegoCladOr.COM oo
‘ 90220-006 - Sdo Geraldo - Porto Alegre/RS

Fone: +55 (51) 3027.6737



Fornecedor

endedar

CPFICHPJ: 99,999 999/0001-99
Inzcigio E tadual

Endereco

Empresa
Com pradar
CPFAZMP: 93.993.999/0001-99

Inzchgho E stadual
Endereco

Comprador

VWeb Business Center

Fone: - gustavo@negociador.com
CEP: 80002520

Emissdo:

Tipo de Frete:
Tipo:

Situagao:

\Valor do pedido:

PEDIDO 15840

DrCoihd b S0 00
CIF

MNormal

Em aprovacio

525,0000
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Tarefa

N° do processo
318

Tarefa

Aprovador aprova pedido -
Pedido - 15840

Usuario
aprovador comprador2

Prazo
Prazo ndo espedificado

Descricdo

Aciies

_w Aprovar

1

. MN3o aprovar

.,ﬁ Delegar
A Fechar
DADOS DE PAGAMENTO
Parcela Cias cond. pagto Valor
1 1 525,0000
ENDERECOS
Entrega: endereco de entrega
Cobranga: endereco de cobranca
Faturamento: endereco de faturame nto
Produto: 10,00 UN- TESTE -PRODUTO 1
Marca: ESPECFICAR N4 OBSERVACarantia: Nbm  Otd Pendente V1. Unitario % Desc, Total
10,00 50,0000 0,00 500,0000
Observagbes: produto defeitoso, marca paraguaia
Taxa Valor Incluso
ICMS 12,0000 Sim
IPI 5,0000 Nio
Entrega Quantidade
DD AL LY 10,00
Z @ &

O aprovador pode recusar a proposta, no entanto, caso deseje reavaliar a posigao adotada,
sera necessario abrir nova cotagdo. E importante ter certeza da agdo que esta sendo adotada.
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3. DUVIDAS

Em caso de duvidas, entre em contato com nossa equipe pelo e-mail contato@negociador.com
ou acesse nosso chat no SUPORTE ON LINE de nossa pagina na internet
(http://www.negociador.com).
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